
 5. UMOWA O DOŻYWOCIE OBEJMUJĄCA DZIAŁKĘ ZABUDOWANĄ BUDYNKIEM 

1) dane osobowe stron umowy, wraz ze wskazaniem stanów cywilnych oraz adresów 

zamieszkania i adresów do korespondencji; dodatkowo: 

• informacja czy zbywca prowadzi działalność gospodarczą i czy umowa 

dokonywana jest w ramach tej działalności;  

• w przypadku, gdy stroną umowy jest osoba prawna – również aktualny 

tekst jednolity umowy, dane osobowe reprezentanta i zgoda korporacyjna 

(o ile jest wymagana), 

2) numer księgi wieczystej prowadzonej dla nieruchomości będącej przedmiotem 

umowy, 

3) informacja jakim budynkiem zabudowana jest zbywana nieruchomość (rodzaj 

zabudowy, liczba kondygnacji, powierzchnia użytkowa budynku), 

4) informacja czy budynek został wybudowany na podstawie ostatecznej decyzji 

udzielającej pozwolenia na budowę oraz czy zostały w nim dokonane wszystkie 

odbiory – jeśli odpowiedzi są twierdzące należy dodatkowo przedłożyć ostateczną 

decyzję właściwego organu o udzieleniu pozwolenia na budowę oraz 

zawiadomienie o zakończeniu budowy skierowanie do właściwego organu nadzoru 

budowlanego wraz z adnotacją tego organu o dacie rozpoczęcia użytkowania 

budynku, 

5) w przypadku darowizny działki zabudowanej budynkiem mieszkalnym 

-zaświadczenie stwierdzające brak osób zameldowanych na pobyt stały i czasowy 

bądź stwierdzające ile i jakie osoby są zameldowane na pobyt stały lub czasowy 

(wydane przez Urząd Gminy/Urząd Miasta, nie wcześniej niż na tydzień przed 

terminem umowy sprzedaży), 

6) podstawa nabycia nieruchomości, to jest m. in.:   akt notarialny (np. umowa 

sprzedaży, umowa darowizny, umowa o podział majątku wspólnego, umowa 

zniesienia współwłasności), prawomocne postanowienie Sądu o stwierdzeniu 

nabycia spadku lub o zasiedzeniu albo zarejestrowany akt poświadczenia 

dziedziczenia oraz stan cywilny darczyńcy z dnia nabycia, 

7) w przypadku, gdy nabycie nastąpiło w drodze dziedziczenia lub zasiedzenia przed 

dniem  01 stycznia 2007 roku, a po dniu 01 stycznia 2007 roku – także w drodze 
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darowizny, polecenia darczyńcy, nieodpłatnego zniesienia współwłasności lub 

zachowku - zaświadczenie Naczelnika Urzędu Skarbowego stwierdzające, że 

podatek od spadków i darowizn został zapłacony lub że nabycie jest zwolnione od 

podatku albo że zobowiązanie podatkowe wygasło wskutek przedawnienia, 

8) wypis z rejestru gruntów i wyrys z mapy ewidencyjnej przeznaczone do 

dokonywania wpisów w księdze wieczystej (wydane przez Starostwo Powiatowe, 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed planowanym terminem umowy), 

9) zaświadczenie o   przeznaczeniu działki w miejscowym planie zagospodarowania 

przestrzennego albo o braku takiego planu w odniesieniu do terenu, na którym leży 

nieruchomość będąca przedmiotem umowy (wydane przez Urząd Gminy/Urząd 

Miasta, nie wcześniej niż 6 miesięcy przed planowanym terminem umowy), 

10) zaświadczenie stwierdzające czy nieruchomość jest objęta uproszczonym planem 

urządzenia lasu oraz czy w stosunku do tej nieruchomości została wydana decyzja, 

o której mowa w  art. 19.ust. 3 ustawy o lasach (wydane przez Starostwo 

Powiatowe, nie wcześniej niż 6 miesięcy przed planowanym terminem umowy),  

11) zaświadczenie stwierdzające czy nieruchomość ma zapewniony dostęp do drogi 

publicznej (wydane przez Urząd Gminy/Urząd Miasta, nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed planowanym terminem umowy), 

12) informacja o uzbrojeniu zbywanej nieruchomości – wskazanie rodzaju sieci, w jakie 

jest uzbrojona, 

13) informacja czy w budynku na zbywanej nieruchomości zarejestrowana jest 

działalność gospodarcza albo siedziba spółki lub innego podmiotu 

14) informacja czy nieruchomość obciążona jest umowami najmu/dzierżawy lub 

innymi umowami o podobnym charakterze, 

15) ostateczna decyzja właściwego organu o ustaleniu warunków zabudowy – jeżeli 

decyzja taka została wydana w odniesieniu do zbywanej nieruchomości, 

16) jeżeli przedmiotem umowy jest nieruchomość (lub jej część), która uległa 

podziałowi/scaleniu geodezyjnemu, a podział ten nie został ujawniony w księdze 

wieczystej - ostateczna decyzja zatwierdzająca podział/scalenie nieruchomości oraz 

wykaz zmian danych ewidencyjnych, 

17) wartość rynkowa zbywanej nieruchomości, ustalona na podstawie oświadczenia 

stron umowy, 

18) data oraz ewentualnie dodatkowe warunki wydania nieruchomości nabywcy, 
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19) informacja czy w ramach umowy będzie ustanawiana na rzecz zbywcy dożywotnia 

służebność osobista mieszkania w budynku znajdującym się na zbywanej 

nieruchomości. 

 6. UMOWA SPRZEDAŻY LOKALU STANOWIĄCEGO ODRĘBNĄ NIERUCHOMOŚĆ  

(lokal mieszkalny albo użytkowy/usługowy) 

1) dane osobowe stron umowy, wraz ze wskazaniem stanów cywilnych oraz adresów 

zamieszkania i adresów do korespondencji; dodatkowo: 

• informacja czy sprzedający prowadzi działalność gospodarczą i czy sprzedaż 

dokonywana jest w ramach tej działalności;  

• w przypadku, gdy stroną umowy jest osoba prawna – również aktualny 

tekst jednolity umowy, dane osobowe reprezentanta i zgoda korporacyjna 

(o ile jest wymagana), 

2) numer księgi wieczystej prowadzonej dla lokalu będącego przedmiotem umowy, 

3) informacja o przeznaczeniu lokalu – mieszkalny albo użytkowy/usługowy, 

4) podstawa nabycia lokalu, to jest m. in.:   akt notarialny (np. umowa sprzedaży, 

umowa darowizny, umowa o podział majątku wspólnego, umowa zniesienia 

współwłasności), prawomocne postanowienie Sądu o stwierdzeniu nabycia spadku 

lub o zasiedzeniu albo zarejestrowany akt poświadczenia dziedziczenia oraz stan 

cywilny sprzedającego z dnia nabycia, 

5) w przypadku, gdy nabycie lokalu nastąpiło w drodze dziedziczenia lub zasiedzenia 

przed dniem   01 stycznia 2007 roku, a po dniu 01 stycznia 2007 roku – także w 

drodze darowizny, polecenia darczyńcy, nieodpłatnego zniesienia współwłasności 

lub zachowku - zaświadczenie Naczelnika Urzędu Skarbowego stwierdzające, że 

podatek od spadków i darowizn został zapłacony lub że nabycie jest zwolnione od 

podatku albo że zobowiązanie podatkowe wygasło wskutek przedawnienia, 

6) w przypadku sprzedaży lokalu mieszkalnego - zaświadczenie stwierdzające brak 

osób zameldowanych na pobyt stały i czasowy bądź stwierdzające ile i jakie osoby 

są zameldowane na pobyt stały lub czasowy (wydane przez Urząd Gminy/Urząd 

Miasta, nie wcześniej niż na tydzień przed terminem umowy sprzedaży), 

7) świadectwo charakterystyki energetycznej wydane dla lokalu  
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8) zaświadczenie wydane przez zarządcę Wspólnoty Mieszkaniowej określające brak 

zaległości lub istnienie stanu zaległości w opłatach eksploatacyjnych za zbywany 

lokal (wydane nie wcześniej niż na tydzień przed terminem umowy sprzedaży), 

9) zaświadczenie, z którego będzie wynikało czy nieruchomość na której położony jest 

budynek jest położona na obszarze objętym uchwałą wydaną na podstawie ustawy 

z dnia 09 października 2015 roku o rewitalizacji (nie dotyczy nieruchomości 

położonych na terenie Miasta Gdańska) (wydane przez Urząd Gminy/Urząd Miasta, 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed planowanym terminem umowy), 

10) informacja czy w lokalu zarejestrowana jest działalność gospodarcza albo siedziba 

spółki lub innego podmiotu 

11) informacja czy lokal obciążony jest umowami najmu/dzierżawy lub innymi 

umowami o podobnym charakterze, 

12) cena sprzedaży i warunki (terminy, kwoty, daty) jej płatności,  

• w przypadku finansowania zakupu ze środków uzyskanych na podstawie 

umowy kredytu – podpisana umowa kredytu,  

• w przypadku chęci ustanowienia hipoteki na zabezpieczenie spłaty kredytu 

w akcie notarialnym obejmującym umowę sprzedaży – oświadczenie Banku 

o udzieleniu kredytu, 

13) data oraz ewentualnie dodatkowe warunki wydania lokalu kupującemu, 

14) numer konta bankowego strony sprzedającej, na które ma być dokonana płatność 

ceny, 

15) w przypadku obciążenia zbywanego lokalu hipoteką, ostrzeżeniem o wszczęciu 

egzekucji lub innym ciężarem ustanowionym przez dotychczasowego właściciela - 

dodatkowo oświadczenie wierzyciela obejmujące zgodę na zwolnienie 

nieruchomości spod obciążenia w związku z całkowitą spłatą długu albo 

oświadczenie wierzyciela obejmujące pozostałą całkowitą do zapłaty kwotę, 

rachunek do spłaty pozostałej wierzytelności oraz promesę wyrażenia zgody na 

zwolnienie zbywanej nieruchomości spod obciążenia po całkowitej spłacie 

zadłużenia. 

 7. UMOWA DAROWIZNY LOKALU STANOWIĄCEGO ODRĘBNĄ NIERUCHOMOŚĆ  

(lokal mieszkalny albo użytkowy/usługowy) 
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1) dane osobowe stron umowy, wraz ze wskazaniem stanów cywilnych oraz adresów 

zamieszkania i adresów do korespondencji; dodatkowo: 

• informacja czy darczyńca prowadzi działalność gospodarczą i czy darowizna 

dokonywana jest w ramach tej działalności;  

• w przypadku, gdy stroną umowy jest osoba prawna – również aktualny 

tekst jednolity umowy, dane osobowe reprezentanta i zgoda korporacyjna 

(o ile jest wymagana), 

2) stopień pokrewieństwa stron umowy, 

3) numer księgi wieczystej prowadzonej dla lokalu będącego przedmiotem umowy, 

4) informacja o przeznaczeniu lokalu – mieszkalny albo użytkowy/usługowy, 

5) podstawa nabycia lokalu, to jest m. in.:   akt notarialny (np. umowa sprzedaży, 

umowa darowizny, umowa o podział majątku wspólnego, umowa zniesienia 

współwłasności), prawomocne postanowienie Sądu o stwierdzeniu nabycia spadku 

lub o zasiedzeniu albo zarejestrowany akt poświadczenia dziedziczenia oraz stan 

cywilny darczyńcy z dnia nabycia, 

6) w przypadku, gdy nabycie lokalu nastąpiło w drodze dziedziczenia lub zasiedzenia 

przed dniem   01 stycznia 2007 roku, a po dniu 01 stycznia 2007 roku – także w 

drodze darowizny, polecenia darczyńcy, nieodpłatnego zniesienia współwłasności 

lub zachowku - zaświadczenie Naczelnika Urzędu Skarbowego stwierdzające, że 

podatek od spadków i darowizn został zapłacony lub że nabycie jest zwolnione od 

podatku albo że zobowiązanie podatkowe wygasło wskutek przedawnienia, 

7) informacja czy w lokalu zarejestrowana jest działalność gospodarcza albo siedziba 

spółki lub innego podmiotu, 

8) informacja czy lokal obciążony jest umowami najmu/dzierżawy lub innymi 

umowami o podobnym charakterze, 

9) wartość rynkowa zbywanego lokalu, ustalona na podstawie oświadczenia stron 

umowy, 

10) data oraz ewentualnie dodatkowe warunki wydania nieruchomości nabywcy, 

11) informacja czy w ramach umowy będzie ustanawiana na rzecz darczyńcy 

dożywotnia służebność osobista mieszkania w zbywanym lokalu, 

12) informacja czy darowana nieruchomość ma być wyłączona ze schedy spadkowej 

(dotyczy tylko małżonka i zstępnych darczyńcy) – w przypadku pytań – prosimy o 

bezpośredni kontakt z naszą kancelarią, 
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13) informacja czy obdarowany jest jedynym właścicielem innego lokalu mieszkalnego 

lub innej nieruchomości wykorzystywanej na cele mieszkaniowe. 

 8. UMOWA SPRZEDAŻY SPÓŁDZIELCZEGO WŁASNOŚCIOWEGO PRAWA DO LOKALU 

1) dane osobowe stron umowy, wraz ze wskazaniem stanów cywilnych oraz adresów 

zamieszkania i adresów do korespondencji; dodatkowo: 

• informacja czy sprzedający prowadzi działalność gospodarczą i czy sprzedaż 

dokonywana jest w ramach tej działalności;  

• w przypadku, gdy stroną umowy jest osoba prawna – również aktualny 

tekst jednolity umowy, dane osobowe reprezentanta i zgoda korporacyjna 

(o ile jest wymagana), 

2) zaświadczenie wydane przez Spółdzielnię Mieszkaniową (nie wcześniej niż na 

tydzień przed terminem umowy sprzedaży) o przysługującym danej osobie 

spółdzielczym własnościowym prawie do lokalu, określające również: przeznaczenie 

lokalu, jego położenie, skład, powierzchnię, pomieszczenia przynależne, podstawę 

nabycia, oraz wskazujące brak zaległości lub istnienie stanu zaległości w opłatach 

eksploatacyjnych za zbywany lokal, 

3) numer księgi wieczystej prowadzonej dla nieruchomości gruntowej położonej pod 

budynkiem, w którym znajduje się lokal, 

4) numer księgi wieczystej dla spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu 

będącego przedmiotem umowy – o ile księga taka jest prowadzona 

5) informacja o przeznaczeniu lokalu – mieszkalny albo użytkowy/usługowy, 

6) podstawa nabycia spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu, to jest m. in.: 

  przydział, akt notarialny (np. umowa sprzedaży, umowa darowizny, umowa o 

podział majątku wspólnego), umowa o przekształcenie spółdzielczego lokatorskiego 

prawa w spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu, prawomocne postanowienie 

Sądu o stwierdzeniu nabycia spadku lub o zasiedzeniu albo zarejestrowany akt 

poświadczenia dziedziczenia oraz stan cywilny sprzedającego z dnia nabycia, 
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7) w przypadku, gdy nabycie spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu 

nastąpiło w drodze dziedziczenia przed dniem  01 stycznia 2007 roku, a po dniu 01 

stycznia 2007 roku – także w drodze darowizny, polecenia darczyńcy lub zachowku 

- zaświadczenie Naczelnika Urzędu Skarbowego stwierdzające, że podatek od 

spadków i darowizn został zapłacony lub że nabycie jest zwolnione od podatku albo 

że zobowiązanie podatkowe wygasło wskutek przedawnienia, 

8) w przypadku sprzedaży spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu 

mieszkalnego - zaświadczenie stwierdzające brak osób zameldowanych na pobyt 

stały i czasowy bądź stwierdzające ile i jakie osoby są zameldowane na pobyt stały 

lub czasowy (wydane przez Urząd Gminy/Urząd Miasta, nie wcześniej niż na tydzień 

przed terminem umowy sprzedaży), 

9) świadectwo charakterystyki energetycznej wydane dla lokalu, 

10) informacja czy w lokalu zarejestrowana jest działalność gospodarcza albo siedziba 

spółki lub innego podmiotu 

11) informacja czy lokal obciążony jest umowami najmu/dzierżawy lub innymi 

umowami o podobnym charakterze, 

12) cena sprzedaży i warunki (terminy, kwoty, daty) jej płatności,  

• w przypadku finansowania zakupu ze środków uzyskanych na podstawie 

umowy kredytu – podpisana umowa kredytu,  

• w przypadku chęci ustanowienia hipoteki na zabezpieczenie spłaty kredytu 

w akcie notarialnym obejmującym umowę sprzedaży – oświadczenie Banku 

o udzieleniu kredytu, 

13) data oraz ewentualnie dodatkowe warunki wydania lokalu kupującemu, 

14) numer konta bankowego strony sprzedającej, na które ma być dokonana płatność 

ceny, 

15) w przypadku obciążenia zbywanego lokalu hipoteką, ostrzeżeniem o wszczęciu 

egzekucji lub innym ciężarem ustanowionym przez dotychczasowego właściciela - 

dodatkowo oświadczenie wierzyciela obejmujące zgodę na zwolnienie 

nieruchomości spod obciążenia w związku z całkowitą spłatą długu albo 

oświadczenie wierzyciela obejmujące pozostałą całkowitą do zapłaty kwotę, 

rachunek do spłaty pozostałej wierzytelności oraz promesę wyrażenia zgody na 

zwolnienie zbywanej nieruchomości spod obciążenia po całkowitej spłacie 

zadłużenia. 
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 9. UMOWA DAROWIZNY SPÓŁDZIELCZEGO WŁASNOŚCIOWEGO PRAWA DO LOKALU 

1) dane osobowe stron umowy, wraz ze wskazaniem stanów cywilnych oraz adresów 

zamieszkania i adresów do korespondencji; dodatkowo: 

• informacja czy darczyńca prowadzi działalność gospodarczą i czy darowizna 

dokonywana jest w ramach tej działalności;  

• w przypadku, gdy stroną umowy jest osoba prawna – również aktualny 

tekst jednolity umowy, dane osobowe reprezentanta i zgoda korporacyjna 

(o ile jest wymagana), 

2) stopień pokrewieństwa stron umowy, 

3) zaświadczenie wydane przez Spółdzielnię Mieszkaniową (nie wcześniej niż na 

tydzień przed terminem umowy darowizny) o przysługującym danej osobie 

spółdzielczym własnościowym prawie do lokalu, określające również: przeznaczenie 

lokalu, jego położenie, skład, powierzchnię, pomieszczenia przynależne, podstawę 

nabycia, oraz wskazujące brak zaległości lub istnienie stanu zaległości w opłatach 

eksploatacyjnych za zbywany lokal, 

4) numer księgi wieczystej prowadzonej dla nieruchomości gruntowej położonej pod 

budynkiem, w którym znajduje się lokal, 

5) numer księgi wieczystej dla spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu 

będącego przedmiotem umowy – o ile księga taka jest prowadzona 

6) informacja o przeznaczeniu lokalu – mieszkalny albo użytkowy/usługowy, 

7) podstawa nabycia spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu, to jest m. in.: 

  przydział, akt notarialny (np. umowa sprzedaży, umowa darowizny, umowa o 

podział majątku wspólnego), umowa o przekształcenie spółdzielczego lokatorskiego 

prawa w spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu, prawomocne postanowienie 

Sądu o stwierdzeniu nabycia spadku lub o zasiedzeniu albo zarejestrowany akt 

poświadczenia dziedziczenia oraz stan cywilny darczyńcy z dnia nabycia, 

8) w przypadku, gdy nabycie spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu 

nastąpiło w drodze dziedziczenia przed dniem  01 stycznia 2007 roku, a po dniu 01 

stycznia 2007 roku – także w drodze darowizny, polecenia darczyńcy lub zachowku 

- zaświadczenie Naczelnika Urzędu Skarbowego stwierdzające, że podatek od 
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spadków i darowizn został zapłacony lub że nabycie jest zwolnione od podatku albo 

że zobowiązanie podatkowe wygasło wskutek przedawnienia, 

9) informacja czy w lokalu zarejestrowana jest działalność gospodarcza albo siedziba 

spółki lub innego podmiotu 

10) informacja czy lokal obciążony jest umowami najmu/dzierżawy lub innymi 

umowami o podobnym charakterze, 

11) wartość rynkowa zbywanego lokalu, ustalona na podstawie oświadczenia stron 

umowy, 

12) data oraz ewentualnie dodatkowe warunki wydania lokalu kupującemu, 

13) informacja czy darowana nieruchomość ma być wyłączona ze schedy spadkowej 

(dotyczy tylko małżonka i zstępnych darczyńcy) – w przypadku pytań – prosimy o 

bezpośredni kontakt z naszą kancelarią. 

 10. TESTAMENT 

Z uwagi na złożoność materii spadkowej w polskim prawie oraz w związku z wyjątkowym 

charakterem czynności, jaką jest testament – w przypadku chęci umówienia się do naszej 

kancelarii na tę czynność prosimy o bezpośredni kontakt z naszą kancelarią. 

 11. PEŁNOMOCNICTWO  

Z uwagi na wyjątkowy charakter czynności, jaką jest udzielenie pełnomocnictwa – w 

przypadku chęci umówienia się do naszej kancelarii na tę czynność prosimy o bezpośredni 

kontakt z naszą kancelarią. 

 12. AKT POŚWIADCZENIA DZIEDZICZENIA 

Z uwagi na złożoność materii spadkowej w polskim prawie oraz w związku z wyjątkowym 

charakterem czynności, jaką jest postępowanie spadkowe – w przypadku chęci umówienia 

się do naszej kancelarii na tę czynność prosimy o bezpośredni kontakt z naszą kancelarią. 

 9



 13. UMOWA MAJĄTKOWA MAŁŻEŃSKA WPROWADZAJĄCA ROZDZIELNOŚĆ MAJĄTKOWĄ 

MAŁŻEŃSKĄ 

- odpis skrócony aktu małżeństwa wydany nie wcześniej niż na 3 miesiące przed terminem 

zawarcia umowy majątkowej małżeńskiej ALBO data planowanego ślubu (w przypadku chęci 

zawarcia umowy o rozdzielność przed zawarciem związku małżeńskiego), 

- dane osobowe stron umowy, wraz ze wskazaniem adresów zamieszkania i adresów do 

korespondencji. 

 14. UMOWA SPÓŁKI Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ 

1/ dane osobowe wspólników, wraz ze wskazaniem adresów zamieszkania i adresów do 

korespondencji oraz stanów cywilnych 

2/ w przypadku, w którym wspólnikiem spółki ma być osoba prawna (lub inny podmiot): 

pełna firma/nazwa z danymi przedstawicieli, numery rejestru, REGON, NIP, adres siedziby, 

aktu tekst jednolity umowy spółki, 

3/ nazwa spółki, 

4/ siedziba spółki (miejscowość), 

5/ przedmiot działalności spółki zgodny z Polską Klasyfikacją Działalności, 

6/ wysokość kapitału zakładowego, 

7/ liczba i wartość nominalna udziałów przypadających poszczególnym wspólnikom oraz 

sposób ich pokrycia (wkład pieniężny lub aport) 

8/ informacja o organach spółki, 

9/ czas trwania spółki (okres, na jaki spółka została zawiązana), jeśli jest oznaczony. 

Dodatkowo, z uwagi na możliwość zawarcia różnych zapisów w umowie spółki z ograniczoną 

odpowiedzialnością – w przypadku chęci umówienia się do naszej kancelarii na tę czynność 

prosimy o bezpośredni kontakt z naszą kancelarią. 

 15. PROTOKÓŁ ZGROMADZENIA SPÓŁKI KAPITAŁOWEJ 

1/ numer KRS spółki, której zgromadzenie ma się odbyć, 

2/ ostatni tekst jednolity umowy bądź statutu spółki w wersji edytowalnej, jeżeli ma ulec 

zmianie i jeśli nie był poprzednio sporządzany w naszej kancelarii, 
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3/ porządek obrad zgromadzenia, 

4/ treść projektowanych uchwał, 

5/ informacja o sposobie zwołania obrad zgromadzenia wspólników, 

6/ informacja czy w zgromadzeniu będą również uczestniczyć wspólnicy przy wykorzystaniu 

środków komunikacji elektronicznej, 

7/ aktualna lista wspólników w spółce z ograniczoną odpowiedzialnością / akcjonariuszy w 

spółce akcyjnej, w której akcje są akcjami imiennymi, 

8/ dane osobowe przewodniczącego zgromadzenia wraz ze wskazaniem adresu 

zamieszkania. 

 16. ZARZĄD SUKCESYJNY DOKUMENTY 
1/ odpis skrócony aktu zgonu przedsiębiorcy, wydany nie wcześniej niż na 3 miesiące przed 

terminem czynności, 

2/ NIP przedsiębiorstwa spadkodawcy i informacja o ustroju majątkowym małżeńskim 

zmarłego, 

3/ testament lub testamenty spadkodawcy, jeżeli został sporządzony/-e, 

4/ odpisy skrócone aktów stanu cywilnego spadkobierców: aktów urodzenia albo w 

przypadku zmiany nazwiska po zawarciu związku małżeńskiego – aktów małżeństwa, 

5/ PESEL zmarłego przedsiębiorcy, 

6/ dane osobowe stron umowy, wraz ze wskazaniem adresów zamieszkania i adresów do 

korespondencji.   

 17. NOTARIALNE POŚWIADCZENIE KOPII DOKUMENTU ZA ZGODNOŚĆ 

Składający powinien okazać notariuszowi oryginał dokumentu (notariusz nie poświadcza 
dokumentów zalaminowanych, kserowanych, skanowanych) oraz wylegitymować się ważnym 
dokumentem tożsamości. 

 18. POŚWIADCZENIE WŁASNORĘCZNOŚCI PODPISU OSOBY NA DOKUMENCIE  
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1/ dane osobowe osoby, której podpis będzie poświadczany, wraz ze wskazaniem adresu 
zamieszkania i adresu do korespondencji. 

2/ dokument (w oryginale), na którym ma być złożony podpis/na którym podpis uznaje się za 
własny – dokument sporządzony musi być w języku polskim, ewentualnie w dwóch wersjach 
językowych – w tym w polskiej, zaś w przypadku, gdy jest sporządzony  w języku obcym  – 
prosimy o bezpośredni kontakt z naszą kancelarią. 
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